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Zusammenfassung

Calligra Stage ist das Prasentationsprogramm der Calligra-Anwendungen.
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Kapitel 1

Einleitung

WICHTIG

Aktualisierte Versionen dieses Dokuments finden Sie unter http://docs.kde.org.

Calligra Stage ist das Prasentationsprogramm der Calligra-Anwendungen. Mit Hilfe von Calli-
gra Stage konnen Sie einen Satz Folien fiir eine Bildschirmprésentation oder fiir den Ausdruck

zusammenstellen. Die Folien konnen Texte und Grafiken in unterschiedlichen Formaten und na-
turlich Komponenten aller anderen Calligra-Programme enthalten.

Calligra besteht aus einer Sammlung von Programmen, die aufeinander abgestimmt sind. Es gibt

eine Ubersichtsdokumentation fiir Calligra und fiir jede Komponente von Calligra eine eigene
Dokumentation:

¢ Calligra Words - eine rahmenbasierte Textverarbeitung.

¢ Calligra Tables - eine Tabellenkalkulation.

Calligra ist ein freies (Open Source) Programm und wird unter den Lizenzbedingungen der GNU
General Public License veroffentlicht.


http://docs.kde.org/en/development/en/calligra/stage/index.html
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Kapitel 2

Eine ausfiihrliche Anleitung

Neil Lucock
Krishna Tateneni
Anne-Marie Mahfouf

Deutsche Ubersetzung: Hans-Frieder Hirsch

In dieser Anleitung wird Calligra Stage vorgestellt. Es wird im Verlauf dieser Anleitung eine
einfache Préasentation mit einigen einfachen Zusatzeffekten erstellt.

2.1 Ein neues Dokument erstellen

Beim Start von Calligra Stage erscheint der Calligra- Startdialog.

. Stage ) &
File Settings Help
i N 'Screen
Recent Documents
i = Open Document
Empty 16:10
- Templates : : Empty

| Always use this template

Empty presentation

Use This Template

Wihlen Sie auf der linken Seite Folien und klicken Sie dann auf die Vorlage Leer (Im Bildschirm-
foto oben hervorgehoben). Soll diese Vorlage immer beim Programmstart verwendet werden,
aktivieren Sie die Einstellung Immer diese Vorlage verwenden.

Durch Klicken auf Diese Vorlage verwenden 6ffnen Sie den Folieneditor. Darin konnen Sie Foli-
en anzeigen und bearbeiten, einschlieflich der darin enthaltenen Objekte.

Die Prdsentation enthélt zurzeit nur eine leere Folie, daher wihlen Sie im andockbaren Dialog
Folienlayouts die obere linke Folie mit dem einzelnen Textfeld.
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Durch Doppelklicken in das Textfeld dndern Sie den Cursor in einen senkrechten Balken, der
Ihnen anzeigt, dass Sie Text eingeben konnen.

™ ] BETA 6: [modified] - Stage
File Edit View Insert Format Slide Slide Show Settings Help
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Tippen Sie etwas Text ein.
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Um die Eingabe zu beenden, klicken Sie auSerhalb des Textrahmens.
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2.2 Eine neue Seite hinzufiigen

Fiigen Sie nun eine neue Folie in Ihr Dokument ein. Dazu klicken Sie im Menti Folie auf Folie
einfiigen ....

Nun koénnen Sie nun eine Vorlage fiir die neue Folie auswéhlen. Wéhlen Sie nun das blau her-
vorgehobene Layout mit einer Spalte.

B BETA 6: [modified] - Stage & @ &
File Edit Wiew Insert Fermat Slide Slide Show Settings Help
E@ New % Open H Save E@ Insert Slide | 1/ Start Presentation . Ej} Undo Set Layout »
vl © | Nermal | MNotes | Slides Sorter | & el ey v
Al i > @ o Fod.0.8.10,12,12 16 18 20 22 —_—
RSNV ™ = Ea—
™ I | | |
> gocume.r;t o ® = —— I.n.lll-=
Slide 1 e
¥ = 3 | — | —
L 'l E — =
'm, " = =L BE
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<k —
— — — | —
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—
L
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Das neue Folienlayout erscheint im Folieneditor. Um zwischen den zwei Folien zu wechseln,
wdhlen Sie die gewtinschte Folie in der Folienliste auf der linken Seite (im Bildschirmfoto her-
vorgehoben).

Die neu eingeftigte Seite enthilt zwei Textfelder, das erste fiir den Titel und das zweite fiir eine
Liste von Eintragen.
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[~ BETA 6: [modified] - Stage FEE
File Edit \iew |Insert Format Slide Slide Show Settings Help
[9 MNew ﬁ Open E Save | [9 Insert Slide [;_'TJ Start Presentation | Eﬁ Undo Edit Shape H
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Doppelklicken Sie in das erste Textfeld und geben Sie einen Titel fiir die Seite ein. Doppelklicken
Sie dann in das zweite Textfeld mit dem Aufzdhlungszeichen. Geben Sie Ihren Text ein und be-
enden Sie den Absatz mit der Eingabetaste. Am Anfang des nédchsten neuen Absatzes erscheint
automatisch wieder das Aufzdhlungszeichen.

] BETA 6: stage-tut.odp - Stage o & =
File Edit Wiew Insert Format Slide Slide Show Settings Help

[9New ﬁﬂpen ESM

Dockers., | [9 Insert Slide [-“!'TJ Start Presentation | Ei’»Undm »

Tools

ISR

Q0
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Stage works!
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Document

ANAAARAR AR AN

o

» Create great Presentations with Stage

o
« Format text and graphics as you want
them to look

» Print your slides, show them on-screen
or publish them on the World Wide Web

DRI R ARG Y

Beenden Sie die Eingabe durch Klicken aufierhalb des Textfeldes.
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2.3 Ein Bild einfiigen

Gehen Sie zuriick zur ersten Folie, indem Sie in der Folienliste links im Fenster darauf klicken.

Die Titelseite soll jetzt mit einem ansprechenden Logo etwas , aufgepeppt” werden. Dazu aktivie-
ren Sie den andockbaren Dialog Objekt hinzufiigen mit Einstellungen — Andockbare Dialog
aus dem Menti.

Wihlen sie jetzt das Bild aus dem andockbaren Dialog Objekt hinzufiigen und klicken Sie mit
der linken Maustaste auf die Folie, um die Grafik mit der linken oberen Ecke dort in Originalgro-
f3e einzufiigen, oder ziehen Sie mit der linken Maustaste ein Rechteck fiir die Position und Grofse
der Grafik.

Ein Dateiauswahldialog erscheint. Dieser Dialog und andere KDE-Standarddialoge werden aus-
fuhrlich in der KDE-Dokumentation erldutert. Sie konnen das Dateisystem durch Klicken auf
die Ordner-Symbole oder mit Hilfe der Browser-Knopfe durchsuchen. Mit der Taste Pfeil auf
erreichen Sie die ndchsthchere Ordnerebene.

Wihlen Sie eine Datei und driicken Sie den Knopf OK.

Nun wird die Grafik in die Folie eingefiigt. An den Réandern der Grafik werden kleine Quadrate
als Ziehpunkte angezeigt.
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Platzieren Sie den Mauszeiger auf die Grafik und ziehen Sie sie in die Mitte der Titelseite. Mit
Hilfe der Anfasser ziehen Sie die Grafik dann auf die gewtinschte Grofle.

Damit haben Sie das Bild auf der Titelseite eingeftigt.

2.4 Ein Calligra-Objekt einfiigen

Fiigen Sie ein anderes Calligra-Objekt unter der Grafik ein, zum Beispiel ein Diagramm.

Jedes Calligra-Objekt kann in eine Calligra Stage-Folie eingefiigt werden. Wahlen Sie nun ein
Diagramm aus dem andockbaren Dialog Objekte hinzufiigen.

Wiéhlen Sie Diagramm und ziehen Sie mit dem Mauszeiger ein Rechteck auf der Calligra Stage-
Folie, in dem das Diagramm eingefiigt werden soll.

10
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Stage works!

(@lligra

Lassen Sie die Maustaste los, dann wird eine Diagrammvorlage in die Folie eingefiigt. Immer

wenn Sie das Diagramm bearbeiten, werden die Werkzeugoptionen fiir das Diagramm im an-
dockbaren Dialog angezeigt.

Um das eingebettete Diagramm zu verschieben, zu vergrofSern oder zu verkleinern oder um es zu
16schen, wechseln Sie zum Werkzeug fiir Objekte und klicken dann irgendwo in das Diagramm.

Es wird jetzt mit einem griinen Rand und mit je einem kleinen gelben Quadrat an jeder Ecke und
in der Mitte jeder Seite angezeigt.

Wenn Sie den Mauszeiger iiber eins der Quadrate bewegen, wird als Pfeil mit zwei Spitzen ange-
zeigt. Sie konnen die Grofie des Diagramms nun dndern, indem Sie eins dieser Quadrate mit der

11
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gedriickten linken Maustaste ziehen. Um das Diagramm zu 16schen, klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf eins der Quadrate und wihlen Sie Loschen.

Um das Diagramm zu verschieben, bewegen Sie den Cursor hinein. Der Cursor wird zu einem
Kreuz, halten Sie jetzt die linke Maustaste gedriickt und Sie konnen das Diagramm dorthin be-
wegen, wo Sie es haben wollen.

Um das Aussehen des Diagramms wieder zu normalisieren, klicken Sie einfach irgendwo aufSer-
halb des Diagramms in die Tabelle.

Um das Format des Diagramms selbst zu dndern, doppelklicken Sie mit der linken Maustaste in-
nerhalb des Diagrammbereichs. Die Werkzeugoptionen fiir Diagramme werden dann angezeigt
und sie konnen dann damit die Eigenschaften des Diagramms wie den Typ, Beschriftungen, Ach-
sen und Daten dndern.

Klicken Sie mit der linke Maustaste auflerhalb des Diagramms, um die Folie in Calligra Stage
weiter zu bearbeiten.

Klicken Sie einmal auf das Diagramm und Sie konnen es verschieben oder an den Kanten oder
Ecken ziehen, um es in der Grofie zu verdndern. Doppelklicken Sie auf das Diagramm, dann kon-
nen Sie das Diagramm in den Werkzeugoptionen bearbeiten und alle Eigenschaften verdndern.

2.5 Die Textfarbe des Titels verindern

Der Titeltext der Titelseite soll zum Abschlufs noch in blauer anstatt schwarzer Farbe dargestellt
werden. Dazu wéhlt Sie den Textrahmen durch doppelklicken und dann den Text im Rahmen.

Offnen Sie die Farbauswahl, indem Sie auf das Symbol T: in den Werkzeugoptionen der
Textbearbeitung klicken, fiir dieses Symbol wird Textfarbe als Kurzinfo angezeigt.

Tool Options oo
Character
Mohe g4 v
MNimbus Sans L & v 44 w
BIRIEIE SRR
Paragraph
o Text Color...
Defaul cE,': w

— =
=S
Insert

o | Mariable || Ag
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Recent: Il

+' Hide colors with bad contrast

Add / Remove Colors... |

\

Wihlen Sie hier eine blaue Farbe.

Damit dndert der ausgewéhlte Text seine Farbe. Die genaue Farbe des ausgewihlten Textes hangt
von ihrem System und dem eingestellten Farbschema ab.

ANMERKUNG
Die Farbe flr Texte kénnen Sie auch auf der Karteikarte Dekorationen des Dialogs Schriftart aus-
wahlen mit Schriftart aus dem Men(i Format oder dem Kontextmend einstellen.

Beenden Sie die Bearbeitung durch Klicken auflerhalb des Textfeldes.

@ W BETA 6: stage-tut.odp [modified] - Stage RINCYNES
File Edit Wiew |Insert Fermat Slide Slide Show Settings Help

I:Q MNew % Open H Save L@ Insert Slide | *1/ Start Presentation . E‘;}} Undo Text >
Lo =l Normal Il Notes | Slides Sorter |
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Starten Sie jetzt mit den beiden Folien eine Vorfiithrung. Klicken Sie auf das Symbol Prasentation
starten in der Werkzeugleiste. Die erste Folie wird auf dem Bildschirm angezeigt.

Durch Klicken auf den Bildschirm oder mit der Taste Bild ab wechseln Sie zur zweiten Folie.
Um die Priasentation zu beenden, driicken Sie die Taste Esc.
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Kapitel 3

Ausfiihrliche Anleitungen

Neil Lucock
Krishna Tateneni
Brad Hards
Danny Allen

Anne-Marie Mahfouf
Ubersetzung: Burkhard Liick

Dieses Kapitel soll zeigen, wie die hdufigsten Aufgaben in Calligra Stage durchgefiihrt werden.

3.1 Erstellung einer HTML-Prasentation

Erstellt HTML-Seiten mit zugehorigen Navigationselementen aus einer vorhandenen Prasentati-
on.

Zuerst erstellen Sie eine neue oder 6ffnen eine vorhandene Prasentation. Dann klicken Sie auf
Datei Als HTML exportieren ...

In einem Dialog geben Sie dann einige Einstellungen ein:

e Html Export - Stage 2 & @ 2%

Title

Author

Tick the slide should be exported : output preview

] >

& | i
¥ page2 Stage warks!
@9@ | §||| e
~
b = == =
Select all || Deselect all = 2

Select template (.css) : Delete Template
stage v || Browse

+| Open in browser

| % Export || @ cancel
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Geben Sie einen Titel und den Autor ein. Wahlen Sie dann die Folien, die exportiert werden
sollen. Mochten Sie Namen von Folien dndern, der auf der HTML-Seite angezeigt wird, dop-
pelklicken Sie auf den Namen und bearbeiten ihn.

In der Ausgabevorschau werden die Folien verkleinert angezeigt. Sie konnen hier die richtige
Reihenfolge der Folien tiberpriifen und mit den Knopfen < and > durch die Prasentation blattern.

Wiéhlen Sie dann eine Stilvorlage mit den Einstellungen fiir die HTML-Seiten aus.

Nun konnen Sie den Ihre HTML-Prasentation erstellen, driicken Sie dazu auf den Knopf Expor-
tieren und wihlen einen Ordner zum speichern aus.

Damit werden am angegebenen Pfad neue html/ -und pics/ -Ordner angelegt:

—— — .
E E A F
is img style.css slidel.png
slidel. html slidel.png zlided. html index. htmil

Die neu erstellte Datei index.html dient als Einstiegspunkt zum Start der Prasentation.

Fiir einen Test 6ffnen Sie mit dem Dateiverwaltungsprogramm oder Browser die Datei index.
html. Klicken Sie auf den Start, so wird die erste Seite der Prasentation angezeigt. Der weitere
Ablauf entspricht einer Calligra Stage-Préasentation.

Mit den blauen Pfeilen kénnen Sie in den Folien bléttern, ein Klick auf das Foliensymbol bringt
Sie zum Inhaltsverzeichnis der Prasentation.

TIP
Um lhre Prasentation zu veréffentlichen, laden Sie die neu erstellten Seiten ins Internet, ohne dabei
die Ordnerstruktur zu veréndern.

3.2 Vorlagen fiir Calligra Stage erstellen

Die Calligra Stage-Bibliothek kann auf einfache Weise um eigene Vorlagen erweitert werden.

Wenn Sie eine von Ihnen erstellte Vorlage wiederverwenden wollen, konnen Sie sie als Vorlage
speichern.

Dieses Anleitung erldutert die Erstellung und Abspeicherung einer eigenen Vorlage.
Als erstes starten Sie Calligra Stage und erstellen ein neues Dokument.

Um die Folie ein bisschen ansprechender zu gestalten, &ndern Sie den Folienhintergrund. Wahlen
Sie Dokumenthintergrund im andockbaren Dialog Werkzeuge.

Der Hintergrund soll attraktiv aussehen, daher wahlen Sie mit Bild festlegen eine Grafik als
Hintergrund auswédhlen. Probieren Sie einfach verschiedene Einstellungen aus, bis das Ergebnis
zufriedenstellend ist.
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[ Tool Options =% |
Slide Background

Use background of master slide

Set image ...

To change background color use Stroke and Fll
docker.

+'| Display shapes of master slide

L o

Damit ist gewiinschten Hintergrund fiir die Seite eingestellt. Erstellen Sie ein Textfeld und geben
Sie eine Uberschrift fiir die Folie ein:

Double click to add an outline

-

< — i

Wenn Sie mit Ihrer Vorlagen zufrieden sind, klicken Sie auf Datei — Speichern unter und wahlen
den Dateityp ODP-Vorlage.
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Kapitel 4

Allgemeine Hinweise und Tipps fiir
grofSartige Prasentationen

Neil Lucock
Krishna Tateneni

Ubersetzung: Burkhard Liick

Bevor man eine Prasentation mit Calligra Stage erstellen kann, gibt es eine Reihe von Vorberei-
tungen, die man am besten ohne Computer trifft. Man sollte sich ein Blatt Papier nehmen und
den Inhalt der Préasentation planen. Dabei ist es egal, ob man fiir eine Unterrichtsstunde irgend
welcher Art plant oder seinen Chef von seinen Planen und Ideen iiberzeugen will. Man muss
entscheiden, was man eigentlich mit der Prasentation sagen will. Das beinhaltet die Themen, die

Struktur, die Uberschriften. Den Inhalt muss man an dieser Stelle noch nicht festlegen.

Zu jeder Uberschrift notiert man die Fakten, die genannt werden sollen. Man muss versuchen,
tiberzeugende Argumente zu finden. Die Fakten sollten in wichtige, weniger wichtige und zu-
sédtzliche, die man bei zu viel Zeit einbringen mochte, eingeteilt werden.

Nachdem man damit fertig ist, ist als Nachstes die verfiigbare Zeit zu beachten. Zehn Minu-
ten erscheinen zu Beginn unendlich lang zu sein, sind allerdings fiir eine informative Rede nur
eine sehr kurze Zeitspanne. Daher ist es notig, die Prasentation oft unter Beachtung der zur Ver-
figung stehenden Zeit zu tiben. Das hat viele Vorteile: Erstens entwickelt man ein Gefiihl fiir
die richtige Geschwindigkeit. Man sollte sich zur Regel machen, eine vorgegebene Zeit nicht zu
tiberschreiten. Zweitens hat man die Prasentation schon einige Male durchgefiihrt, wenn man sie
schliefslich vor Publikum vortragt. Drittens hat man sich die richtigen Worte bereits im Kopf zu-
rechtgelegt. Man gewinnt eine gewisse Freiheit, tiber die Inhalte der jeweiligen Folie zu sprechen,
ohne sie wortwortlich vor zu lesen.

Mit Calligra Stage kann man momentan noch keine Notizen fiir den Sprecher erstellen, aber
normale Folien reichen aus. Man sollte einige Folie fiir sich selbst auf Papier ausdrucken und
einige fiir den Overheadprojektor. Die Textgrofse sollte so gewahlt sein, dass man den Text auch
aus grofierer Entfernung lesen kann. Eine GrofSe von 14 bis 16 Punkt ist ein guter Richtwert. Ein
Skript ist nicht zu empfehlen.

Man sollte sich mit einem Overheadprojektor vor der Prasentation vertraut machen. Es ist sinn-
voll, die Lampe und Ersatzlampe auf einwandfreie Funktion zu tiberpriifen und eventuell die
Linsen und die Oberflichen zu reinigen. Uben Sie, wenn Sie selten mit Projektoren arbeiten.
Auch die Projektionsfliche muss sauber sein. Beim Uben sollte man etwa fiinf Sekunden (z&hlen
Sie ,Eintausendundeins, Eintausendundzwei ....”) Zeit zum Wechsel einer Folie einplanen. Man
kann entweder einen Laserpointer an der Projektionsflache oder einen Bleistift 0. A. auf dem
Overheadprojektor selbst verwenden, um auf etwas zu zeigen. Bleistifte neigen zum Wegrollen,
falls man gegen den Projektor stofit.
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Man muss die eigene Standposition einplanen. Vor der Projektionsfldche ist kein guter Platz, et-
was seitlich ist eine geeignete Position, damit das Publikum Sie sehen kann. Wenn man die Folie
auf eine weifse Tafel projiziert, kann man auf der Projektion zeichnen. Wenn Sie einen PC mit
einem digitalen Projektor arbeiten, kénnen Sie auch auf den Folien mit dem Prasentationsstift
von Calligra Stage zeichnen. Freihdndiges Zeichnen mit einer Maus erfordert allerdings einige

Ubung. Bei einem Overheadprojektor kann man auch transparente Folien auf die Prasentations-
folie legen und einen Folienstift verwenden.

Man sollte wegen Blendeffekten unbedingt vermeiden, direkt in das Licht zu sehen. Falls man
den OHP einige Minuten nicht benétigt, sollte man ihn ausschalten. Man sollte sich auch mit dem

Préasentationsraum vertraut machen. Die Positionen von Steckdosen sollte man kennen und die
Bedienung von Lichtschaltern und Vorhédngen sollte ausprobiert werden. Das vermeidet Fehler

und gibt Sicherheit. Man sollte sich auch ein paar Gedanken tiber Pannen machen und Alter-
nativen einplanen. Papierausdrucke der Folien, die im Notfall fotokopiert und an die Zuhorer
verteilt werden konnen, sind sehr sinnvoll.

Bisher wurde noch nichts iiber den Inhalt der Prasentation gesagt. Bisher hat man nur ein Blatt
Papier mit den Inhalten vor sich. Bei der Erstellung der Prasentation sollte man sich bei jeder
Folie fragen, ob das Verstandnis durch die Folie verbessert wird. Man kann fiirchterliche Préasen-
tationen durchfiihren, wenn man nur Folien gefiillt mit Texten produziert und diese dann den
Zuhorern vorliest (das ist unmoglich, da jeder Zuhorer still schneller liest als der Vortragende
laut).Man sollte zunéchst nichts anderes als einen Titel und eine Nummer auf jede Folie schrei-
ben. Dann versucht man, eine Zeichnung des Inhalts anzufertigen. Diese Zeichnung kann man

den Zuhorern dann erkldren. Auf diese Weise sind die Zuhorer nicht schneller und der Vortra-
gende macht einen kompetenten Eindruck. Die Zeichnungen dienen gewissermafien als Stich-

wortgeber. Eine Folie sollte eine Ergdnzung zum Vortrag sein und kein Duplikat des Vortrags.
Damit wird die Konzentration des Publikums gefesselt und nicht zerstreut.

Ein Beispiel zur Illustration: Eine Unterrichtsstunde fiir Bahnangestellte zum Verhalten bei Un-
fallen. Inhalt der Folie soll sein, wie man Gefahrgiiter sicher von einem entgleisten Wagen auf
einen Lastwagen umlddt. Das Folienbild zeigt einen Tankwagen fiir Gase oder Fliissigkeiten.
Auf der Seite steht , Todliche Chemiefabrik” geschrieben. Folgende wichtige Dinge sollen dazu
gesagt werden: Erstens, der Strom in benachbarten Oberleitungen muss abgeschaltet werden,
bevor man irgend etwas anderes unternimmt. Daher wird ein Pfeil zu einem Strommasten ge-
zeichnet und der erforderliche Sicherheitsabstand an diesen Pfeil geschrieben. Zweitens diirfen
die Wagoninhalte nicht bei Dunkelheit oder Gewitter umgeladen werden. Daher wird ein Mond
und ein Blitz oberhalb des Wagons eingezeichnet. Drittens sollte man sich Rat von Fachleuten
holen. Daher wird ein Papier neben den Lastwagen gezeichnet und ,Plan” darauf geschrieben.
Viertens muss sicher gestellt werden, dass der Wagon sich beim umladen nicht bewegt. Daher
werden kleine rote Keile bei den Réadern eingezeichnet. Damit befinden sich alle wichtigen Inhal-
te gewissermafien auf der Folie.

Im Allgemeinen sollte man ein Bild nur dann verwenden, wenn es zu dem Vorgetragenen etwas
hinzufiigt. SchliefSlich ist noch wichtig, nicht zu schnell vorzutragen. Man muss mit dem Publi-
kum reden und darf nicht auf das Publikum einreden und sollte immer daran denken, dass man
mit der Prasentation etwas vermitteln will. Calligra Stage ist ein Werkzeug. Es kann niitzlich sein,
aber dessen Verwendung macht die Prasentation nicht automatisch gut.

18



Das Handbuch zu Calligra Stage

Kapitel 5

Die Meniileiste und die
Werkzeugleisten

Neil Lucock
Krishna Tateneni
Anne-Marie Mahfouf

Deutsche Ubersetzung: Hans-Frieder Hirsch

Calligra Stage hat eine Benutzeroberfldche mit verschiedenen Moglichkeiten, um das Programm
zu bedienen. Am bekanntesten wohl die Mentiileiste oben im Fenster von Calligra Stage.

Durch Klicken auf einen Eintrag in der Mentileiste wird eine Liste von mdoglichen Aktionen an-
gezeigt, von denen Sie eine auswiahlen konnen. Viele dieser Aktionen kann Sie auch {iiber die
Tastatur auslosen, indem sie den zugehorigen Tastatur-Kurzbefehl, der aus Strg oder Alt und ei-
ner weiteren Taste besteht, eingeben. Alle Befehle des Meniis werden im Folgenden beschrieben.

5.1 Die Werkzeugleisten

5.1.1 Verdanderung der Werkzeugleisten

Neben der Mentileiste gibt es in Calligra Stage eine Werkzeugleisten, die aus einigen Symbolen
besteht. Diese Symbole sind Abkiirzungen zu Meniibefehlen.

Sie konnen die nicht gesperrte Werkzeugleiste verschieben, indem Sie sie am Griff links ziehen.
Werkzeugleisten konnen an jeder Seite des Calligra Stage-Fensters ,,angedockt” oder angehingt
werden. Werkzeugleisten konnen auch in einem eigenen Fenster unabhéngig vom Calligra Stage-
Fenster ,,schwebend” angeordnet werden.

Falls Sie die Werkzeugleiste nicht ziehen mochten, klicken Sie stattdessen mit der rechten
Maustaste auf die Werkzeugleiste, um das Kontextmenti zu 6ffnen.

Wiéhlen Sie im Menii den Eintrag Textposition, erscheint ein zusitzliches Menii mit verschie-
denen Eintrdgen, um das Erscheinungsbild der Werkzeugleiste einzustellen. Dieses zusétzliche
Menii wird im néchsten Bildschirmfoto dargestellt:
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T BETA 6: [modified] - Stage
File Edit Wiew Insert Format Slide Slide Show Settings Help

@ New l|:“‘| Open H Save Dockers,, @ |nsert slide |1/ Start Presentation .

Toolbar Settings mal MNotes Slides Sorter

Text Position ¥ ) Icons Only TN B Pt e T i PO b
lcon Size > ) Text Only

Qrientation >

*  Text Alongside lcons

¥ configure Toelbars... . Text Under Icons

=] Lock Toolbar Positions
v Show Tocolbar

Sie konnen die Eintrdge der Werkzeugleisten auch als Text an Stelle der Symbole oder als Kom-
bination aus Symbol und Text anzeigen lassen. Bei der letzten Moglichkeit konnen Sie aufSerdem
wihlen, ob der Text neben oder unter dem Symbol angezeigt wird.

Werden in der Werkzeugleiste nur Symbole angezeigt. setzen Sie den Mauszeiger auf das Symbol
und warten einen Moment. Dann erscheint ein Hinweis in hervorgehobener Schrift.

Der Eintrag Ausrichtung im Kontextmenti legt die Anordnung der Werkzeugleisten fest. Alle
vier Seiten des Calligra Stage-Fensters konnen hier ausgewahlt werden.

Im folgenden Abschnitt werden die Mentis von Calligra Stage erldutert.
5.2 Das Menii Datei

Datei — Neu (Strg+N)

Beginnt eine neue Prédsentation. Im Startdialog konnen Sie eine Vorlage fiir Ihre Prasentati-
on auswéhlen.

Datei — Offnen ... (Strg+O)

Offnet eine vorhandene Prasentation. Im Standard-KDE-Dateidialog konnen Sie die zu 6ff-
nende Datei auswéhlen.

Datei — Zuletzt gedffnete Dateien

Zeigt eine Auswabhlliste der zuletzt gedffneten Dateien an.

Datei — Speichern (Strg+S)

Speichert die aktuelle Prasentation. Falls die Datei bisher noch nicht gespeichert wurde,

miissen Sie einen Dateinamen eingeben. Ansonsten wird der aktuelle Dateiname verwen-
det.

Datei — Speichern unter ...

Speichert die aktuelle Prisentation unter einem neuen Namen.

Datei — Erneut laden
Ladt die getffnete Datei erneut.

Datei — Importieren ...

Importiert eine vorher in einem von mehreren gebrauchlichen Formaten erstellte Prasenta-
tion.
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Datei — Exportieren ...

Exportiert die aktuelle gedffnete Présentation in eines von mehreren gebrduchlichen For-
maten. Das ermoglicht die Nutzung der Prédsentation mit einem anderen Programm oder
zum Austausch mit jemandem, der nicht tiber Calligra Stage verfiigt.

Datei — Versenden ...

Offnet eine neue E-Mail in Threm E-Mail-Programm mit dem aktuellen Calligra Stage-
Dokument als Anhang.

Datei — Als HTML exportieren ...
Startet den HTML-Assistenten, der im Abschnitt Abschnitt 3.1 erldutert wird.
Datei — Drucken ... (Strg+P)

Druckt die Prasentation. Genauer wird der Dialog mit den Einstellungen zum Drucken
geoffnet, damit man die Einstellungen vor dem Ausdruck anpassen kann.

Datei — Druckvorschau ...

Zeigt die Prasentation mit einem Programm zur Darstellung von PostScript®, so wie sie auf
einem Ausdruck aussehen wiirde.

Datei — Dokument-Informationen

Erlaubt die Eingabe von Informationen tiber das Dokument. Hier konnen Informationen
tiber den Autor und eine Zusammenfassung des Inhalts abgelegt werden.

Datei — Schliefien (Strg+W)

Schliet die aktuelle Prasentation. Vorher haben Sie die Moglichkeit, Anderungen zu spei-
chern.

Datei — Beenden (Strg+Q)

Beendet Calligra Stage. Vorher konnen Sie alle gednderten Prasentationen speichern.

5.3 Das Menii Bearbeiten

Bearbeiten — Riickgingig: Letzte Aktion (Strg+Z)

Macht die letzte Benutzeraktion riickgangig.

Bearbeiten — Wiederherstellen: Letzte riickgdngig gemachte Aktion (Strg+Umschalt+Z)

Stellt die letzte riickgdngig gemachte Aktion wieder her. Falls keine Aktion zum Wieder-
herstellen vorhanden ist oder die letzte Aktion nicht riickgdngig gemacht werden kann, ist
dieser Mentieintrag deaktiviert.

Bearbeiten — Ausschneiden (Strg+X)

Kopiert den ausgewdhlten Abschnitt in die Zwischenablage und entfernt ihn aus dem Do-
kument.

Bearbeiten — Kopieren (Strg+C)
Kopiert den ausgewidhlten Abschnitt in die Zwischenablage.
Bearbeiten — Einfiigen (Strg+V)

Fuigt den Inhalt der Zwischenablage in die Préasentation ein.

Bearbeiten — Loschen (Strg+Entf)

Entfernt den ausgewihlten Abschnitt aus der Prasentation.
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Bearbeiten — Alle auswidhlen (Strg+A)
Wihlt alle Objekte und Texte auf der aktuellen Folie aus.

Bearbeiten — Auswahl aufheben (Strg+Umschalt+A)
Hebt die Auswahl der aktuell ausgewihlten Objekte auf.

Bearbeiten — Suchen ... (Strg+F)
Sucht einen Text in der Prasentation.
Bearbeiten — Weitersuchen (F3)
Sucht das nédchste Vorkommen eines Textes in der Prasentation.

Bearbeiten — Friihere suchen (Umschalt+F3)
Sucht das vorherige Vorkommen eines Textes in der Prasentation.

Bearbeiten — Ersetzen ... (Strg+R)

Ersetzt in der Prasentation eines oder mehrere Vorkommen eines Textabschnittes mit einem
anderen Textabschnitt.

5.4 Das Menii Ansicht

Ansicht — Neue Ansicht

Offnet ein weiteres Fenster mit der gleichen Présentation. Damit kénnen gleichzeitig an
mehreren Folie arbeiten.

Ansicht — Normal (Strg+F5) View — Anmerkungen (Strg+F6) View — Foliensortierung
(Strg+F7)

Mit diesen Aktionen wechseln Sie zwischen den Ansichtsmodi: Normal, in dem Sie die
Folien bearbeiten, Anmerkungen zeigt eine Vorschau der Folien mit einem Textfeld fiir Thre
Notizen und die Ansicht Foliensortierung, in der Sie Folien umbenennen, ausschneiden,
kopieren und einfligen sowie die Folien fiir die Prasentation umsortieren konnen.

Ansicht — Folienmaster anzeigen (Strg+F8)

Schaltet die Anzeige des Folienvorlage ein bzw. aus. Auf der Folienvorlage fiigen Sie alle
Objekte ein, die auf jeder Folie Ihrer Prasentation erscheinen soll.

Ansicht — Gitter anzeigen

Wenn diese Option aktiviert ist, zeigt Calligra Stage ein Punktgitter an. Diese Punkte re-
présentieren die Schnittpunkte eines Gitters aus wagerechten und senkrechten Linien. Sie
dienen zur exakten Positionierung von Objekten auf der Folie.

Ansicht — An Gitter ausrichten

Wenn diese Option markiert ist, werden verschobene oder neu erstellte Objekte mit ihrer
linken oberen Ecke auf dem nichstliegenden Gitterpunkt ,einrasten”.

Trotzdem kénnen Sie Objekten auf der Folie beliebig anordnen. Diese Option hilft aber bei
der genauen Ausrichtung von Objekten. Bei Bedarf kann diese Funktion schnell ein- oder
ausgeschaltet werden.

Ansicht — Hilfslinien anzeigen

Wenn Sie mit Calligra Stage arbeiten, konnen Sie sowohl vertikale als auch horizontale
,Hilfslinien” vom Lineal in das Dokument ziehen. Diese Hilfslinien werden weder ge-
druckt noch bei der Bildschirmprasentation angezeigt, sie dienen lediglich der korrekten
Ausrichtung von Objekten auf dem Bildschirm. Wenn dieses Element aktiviert ist, sind die
Hilfslinien sichtbar, ansonsten nicht.
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Hilfslinien werden auf allen Folien angezeigt, so konnen Objekte auf mehreren Folien an
der gleichen Stelle angeordnet werden.

Durch das Ausblenden werden Hilfslinien nicht geldscht. Sobald Sie diese Einstellung wie-
der einschalten, werden die vorher erzeugten Hilfslinien wieder angezeigt.

Ansicht — Zoom

In diesem Untermenii konnen Sie die Anzeige der Folie vergrofsern oder verkleinern. Es
gibt einige vordefinierte Vergrofierungsstufen, darunter auch Ganze Seite, mit der die ge-
samte Folie im Programmfenster dargestellt wird, und An Breite anpassen fiir eine Ver-
groflerung, in der die Folie in voller Breite im Fenster angezeigt wird. Dabei miissen Sie
vertikal mit den Bildlaufleisten bldttern. Es gibt auflerdem einige fest vorgegebene Vergro-
Berungsstufen von 33 % bis 500 %.

5.5 Das Menii Einfiigen

Einfiigen — Variable

Hier konnen Sie eine Variable einfiigen, die mit einem Wert belegt ist, der sich mit der
Bearbeitung des Dokuments dndert.

Einfiigen — Vorfithrung importieren ...

Fuigt eine vorhandene Présentation ein. Im Standard-KDE-Dateidialog kénnen Sie eine
ODP-Prisentation (.odp) 6ffnen, diese Daten werden nach der letzten vorhandenen Folie
in Ihr Dokument eingeftigt.

Einfiigen — Bilder als Folie einfiigen ...

Mit diesem Mentieintrag fiigen Sie ein oder mehrere Bilder ein, jedes Bild auf einer neuen
Folie. Damit konnen Sie schnell eine Diaschau erstellen.

Einfiigen — Scan erstellen ..

Liest ein Bild von einem Scanner ein. Dazu muss ein Scanner installiert sein. Damit wird der
Scannerdialog gedffnet, in dem Sie die Einstellungen fiir den Scanner auswéhlen kénnen.

5.6 Das Menii Format

Format — Schriftart ...
Im Dialog Schriftart auswihlen finden Sie Einstellungen fiir den ausgewéhlten Text:

In diesem Dialog konnen Sie die Schriftart, den Schriftstil und die Schriftgrofie fiir den
ausgewdhlten Text dndern. In der Vorschau unten im Dialog konnen Sie Thre Einstellungen
kontrollieren.

Format — Absatz ... (Strg+Alt+P)

Im Dialog Absatzformat konnen Sie Einrtickung und Abstand, das allgemeine Layout, Zei-
lenabstand, Listen und Nummern sowie Dekorationen einstellen.

Format — Stilverwaltung (Strg+Alt+S)

Mit Hilfe der Stilverwaltung konnen Sie einen Satz von Formateinstellungen festlegen, die
alle gemeinsam auf einen ausgewéhlten Text angewandt werden.

Format — Seitenlayout ...

Hier konnen Sie einige Einstellungen zur Seitengrofse vorgenehmen. Sie konnen die Rén-
der, die Orientierung (Hochformat oder Querformat), und die SeitengrofSe bestimmen. Da-
zu gibt es viele Vorlagen wie z.B. DIN A4 oder US Legal.
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5.7 Das Menii Folie

Folie — Folie einfiigen

Fiigt eine neue Folie hinter der aktuellen Folie in das Dokument ein.
Folie — Folie kopieren
Kopiert die aktuelle Folie in die Zwischenablage.

Folie — Folie 16schen
Loscht die aktuelle Seite aus der Prasentation. Vorher erscheint eine Sicherheitsabfrage.

Folie — Vorherige Folie (Bild auf)
Gehe zuriick zur vorherigen Folie der Vorfiihrung.

Folie — Nachste Folie (Bild ab)
Gehe zur nichsten Folie der Vorfiihrung.

Folie — Erste Folie (Strg+Pos 1)

Gehe direkt zur ersten Folie der Vorfiithrung.

Folie — Letzte Folie (Strg+Ende)
Geht direkt zur letzten Folie der Vorfiihrung.

5.8 Das Menii Vorfithrung

Vorfiihrung — Prdsentation starten — Von aktueller Folie (Umschalt+F5)

Beginnt die Vorfithrung bei der aktuellen Folie.

Vorfithrung — Prisentation starten — Von erster Folie (F5)

Beginnt die Vorfiihrung mit der ersten Folie.

Vorfiithrung — Vorfiihrung einrichten ...

Hier kénnen die Eigenschaften der Vorfiihrung festgelegt werden. Unter anderem wird die
Anzeigedauer der Folien festgelegt und es konnen Folien von der Vorfithrung ausgeschlos-
sen werden.

5.9 Das Menii Einstellungen

Das Menti Einstellungen erlaubt die Einrichtung von Calligra Stage.

Einstellungen — Werkzeugleiste anzeigen

In diesem Menii kann die Anzeige der Werkzeugleiste ein- oder ausgeschaltet werden.
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Einstellungen — Kurzbefehle festlegen ...

Uber Kurzbefehle festlegen ... konnen Sie Tastaturkurzbefehle fiir Aktionen aus den
Meniis und Werkzeugleisten von Calligra Stage bestimmen.

& . Configure Shortcuts - Stage 2 ) e X
Search: (A L x|
Action v Shorteut CAlternate ‘Glokbal

0>

v-Stage

(3 About KDE v >

_ Default: None

» custom:| = ctri+y | €@

i@ About stage > »
=4 Add measures > >
= align Block > Ctri+Alt+R > ™
Align Bottom > > W
<[ <>
| @¥ Details == || 9) Reset to Defaults | | =i Print ||« 0K | @ Cancel |

Falls Sie einen bereits verwendeten Kurzbefehl neu zuordnen wollen, erhalten Sie e_i_nen
Warnhinweis. Wahlen Sie den gewtinschten Eintrag aus (im Bild der Kurzbefehl fiir Uber
KDE).

Klicken Sie auf den Knopf Benutzerdefiniert und driicken Sie dann die Taste fiir den Kurz-
befehl. Im Beispiel wird Strg und Y fiir den Dialog ,,Uber KDE”-Dialog verwendet.

Im Tastensymbol wird die aktuelle Zuordnung angezeigt. Durch OK wird der Dialog ge-
schlossen und die aktuellen Anderungen werden {ibernommen, Standard stellt die Stan-

dardeinstellungen wieder her und Abbrechen beendet den Dialog und verwirft die Ande-
rungen.

Einstellungen — Werkzeugleisten einrichten ...

Dieser Mentieintrag erlaubt die Anpassung der in den Werkzeugleisten angezeigten Sym-
bole.
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& . Configure Toolbars - Stage Py & &

Toolbar:

File =Calligra= v

Available actions: Current actions:

€ Close ¥ Mew
4 Configure Shorteuts... L3 open
¢+ Configure Toolbars... H save

1>

# Document Information g
= Export as PDF..

! Export... < L
: 1 Full Scraen Mode &

Hide File Toolbar -

Tl mport...
=) Mail...
@ Open Recent
= Print Preview
= Print...

&4 outt

Dockers

<2

Change lcon... Change Text...

=/ Defaults ¥ OK @’ Apply @ cancel

Oben befindet sich eine Auswabhlliste fiir die zu bearbeitenden Werkzeugleisten. Im Bild
wurde die Werkzeugleiste Datei ausgewédhlt. Wenn Sie das Symbol Rechtschreibung zu
dieser Werkzeugleiste hinzugefiigen wollen, klicken Sie auf diesen Eintrag in der linken
Liste. Dadurch wird das Symbol Pfeil rechts aktiviert. Durch Klicken auf diesen Pfeil wird
Andockbare Dialoge in die ausgewd&hlte Werkzeugleiste aufgenommen. Der Pfeil nach
links ist aktiviert, wenn Sie die rechte Liste klicken. Damit entfernen Sie Eintrdge aus der
Werkzeugleiste. Sie konnen dann aufSerdem den ausgewihlten Eintrag in der rechten Liste

mit den Pfeiltasten auf der Tastatur oder durch Klicken mit der Maus auf den Pfeil aufwirts
und abwiérts verschieben und dadurch die Position des Symbols in der Werkzeugleiste ver-

andern.
Einstellungen — Designs

Auswahl des Farbdesigns fiir das Calligra Stage-Fenster. Sie konnen eines der vordefinier-
ten Farbschemata auswihlen oder mit Einrichtung ... das Modul Farben der Systemeinstel-
lungen &ffnen.

Einstellungen — Stage einrichten ...

Im Kapitel Einrichten finden Sie eine vollstdndige Erkldrung aller Einstellungen von Calli-
gra Stage.

5.10 Das Menii Hilfe

Hilfe — Handbuch zu Calligra Stage (F1)
Startet das Hilfe-System von KDE mit der Calligra Stage-Hilfe (diesem Dokument).

Hilfe — Was ist das? (Umschalt+F1)

Andert den Mauscursor zu einer Kombination von Zeiger und Fragezeichen. Das Klicken
auf ein Element innerhalb von Calligra Stage 6ffnet ein Hilfefenster, das die Funktion des
Elementes beschreibt (sofern es Hilfe fiir das bestimmte Element gibt).

Hilfe — Probleme oder Wiinsche berichten ...
Offnet den Dialog fiir Problemberichte, in dem Sie Fehler und Wiinsche berichten kénnen.
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Help — Sprache der Anwendung umschalten

Offnet einen Dialog zur Einstellung der Hauptsprache und Ausweichsprache fiir diese
Anwendung.

Hilfe — Uber Calligra Stage

Zeigt Versions- und Autoreninformationen an.

Hilfe — Uber KDE
Zeigt Versionsinformation und Grundsétzliches zu KDE an.
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Kapitel 6

Einrichtung von Calligra Stage

Neil Lucock
Krishna Tateneni
Anne-Marie Mahfouf

Deutsche Ubersetzung: Hans-Frieder Hirsch

6.1 Der Einrichtungsdialog

6.1.1 Verschiedenes

ﬁ'_\ 2 Configure - Stage & & @ &
j“; Misc &3"'!
Misc Misc
F Units: | Centimeters {cm)  w
Grid Handle radius: 3 px £
/ Grab sensitivity: 3 px 2
Document Paste offset: | 0,00 cm {
Paste at Cursor: |
Author
= Defaults | % OK || « Apply @ Cancel

Einheiten
Wihlen Sie die Standardeinheit, die in Thren Folien verwendet wird.

Radius der Ziehpunkte
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Wenn Sie ein Objekt mit dem Standardwerkzeug (Pfeil) auswéhlen, wird der Umriss mit
gelben und roten Quadraten angezeigt. Der Radius dieser Ziehpunkte (zur Grofiendnde-
rung, Drehung usw.) legt die Grofie diese Elemente fest, je grofser desto einfacher sind sie
zu treffen.

Empfindlichkeit der Ziehpunkte
Mit dieser Einstellung geben Sie an, wie der Abstand zum Ziehpunkt fiir die Aktivierung
ist.

Versatz beim Einfiigen

Dieser Versatz kann nur gedndert werden, wenn Am Cursor einfiigen abgeschaltet ist.
Wenn Sie mit ein Objekt mit den Kurzbefehlen Strg+C kopieren und mit Strg+V an ei-
ner Stelle einfligen, an der sich bereits ein Objekt befindet, wird das eingefiigte Objekt um
diesen Wert nach rechts unten versetzt eingefiigt.

Am Cursor einfiigen

Deaktiviert den Versatz beim Einfiigen und fiigt ein Objekt immer an der Position des
Mauszeigers ein.

6.1.2 Gitter

e Configure - Stage & & & &%

f; Grid HE
Misc Grid
ﬁ Show grid: |
Snap to grid: |__
/ Grid color: |
Document Spacing

Horizontal: | 0,50 cm $ a
i
Author Vertical: [ 0,50 cm & °

i/ Defaults W OK || « Apply @ Cancel

GITTER

Gitter anzeigen

Wenn diese Option aktiviert ist, zeigt Calligra Stage ein Punktgitter an. Diese Punkte re-
préasentieren die Schnittpunkte eines Gitters aus wagerechten und senkrechten Linien. Sie
dienen zur exakten Positionierung von Objekten auf der Folie.

An Gitter ausrichten
Wenn diese Option markiert ist, werden verschobene oder neu erstellte Objekte mit ihrer
linken oberen Ecke auf dem néchstliegenden Gitterpunkt ,einrasten”.
Trotzdem konnen Sie Objekten auf der Folie beliebig anordnen. Diese Option hilft aber bei
der genauen Ausrichtung von Objekten. Bei Bedarf kann diese Funktion schnell ein- oder
ausgeschaltet werden.
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Gitterfarbe:
Stellen Sie hier die Gitterfarbe ein, als Standard ist Schwarz vorgegeben.

ABSTANDE

Waagerecht:
Einstellung des waagerechten Abstandes zwischen Linien des Gitters. Standard ist 0,5 cm.

Senkrecht:
Einstellung des senkrechten Abstandes zwischen Linien des Gitters. Standard ist 0,5 cm.

6.1.3 Dokument

@"J & Configure - Stage R RN
j“; Document Settings lr
Misc Document Settings
rlf Autosave interval: | 5 min [+]
Grid Create backup file: (v

2

Author

) Defaults ¥ OK < Apply @ Cancel

DOKUMENT-EINSTELLUNGEN

Intervall fiir automatisches Speichern:

Stellen Sie hier die Zeit fiir die automatische Sicherung ein. Mit Keine automatische Siche-
rung schalten Sie die Sicherung aus. Sie kénnen hier einen Zeitraum von 1 bis 60 Minuten
eingeben.

Sicherungsdatei erstellen:

Ist diese Einstellung aktiviert, wird eine Sicherungsdatei .<name>.odp.autosave.odp im
Ordner der geoffneten Datei angelegt. Diese Sicherungsdatei kénnen Sie bei Problemen
mit dem Original verwenden. Die Sicherungsdatei wird jedesmal neu geschrieben, wenn
Sie Ihr Dokument speichern oder wenn eine automatische Sicherung ausgefiihrt wird.
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6.1.4 Autor

Configure - Stage

Wahlen Sie aus dem Auswahlfeld eine Autorprofil fiir Ihr Dokument.

Um neue Profile hinzuzufiigen oder vorhandene zu 16schen, benutzen Sie die Knopfe rechts ne-
ben dem Auswahlfeld mit den Autorprofilen.
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Kapitel 7
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Das Handbuch zu Calligra Stage

Anhang A

Installation

Calligra Stage ist Teil des KDE-Projekts http://www.kde.org/ .
Calligra Stage finden Sie auf der Seite download.kde.org des KDE-Projekts.

Anleitungen, um KDE-Programme auf Ihrem System zu kompilieren und zu installieren, finden
Sie auf der KDE-Techbase

Da KDE cmake benutzt, sollte es dabei keine Schwierigkeiten geben. Sollten dennoch Probleme
auftauchen, wenden Sie sich bitte an die KDE-Mailinglisten.
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